SOBRE Mi

VANESA VELASQUEZ
ADMINISTRATIVA

& Velasquezvanesa400@gmail.com
. 2966-758815

Administrativa con mas de 15 anos de experiencia en gestion publica,
manejo de documentacién, atencion al publico y tareas administrativas.
Responsable, organizada y con capacidad de adaptacion a nuevos desafios.

EXPERIENCIA
LABORAL

Delegada Iduv - Municipalidad de G.G (Actualidad)

e Gestion administrativa
e Atencion al publico
* seguimientos de tramites.

Secretaria Admintrativa - HCD G.G (8 anos )

* Manejo de documentacion
* organizacion administrativa
* soporte en general

adminstrativa - Sindicato de Empleados Municipales (6 anos)

* Gestion administrativa
* atencion a afiliados

bibliotecaria - Biblioteca Municipal (7 anos )

e Gestion administrativa
* atencion a afiliados

archivo intermedio Municipal - (1 ano)

e control de documentacion
¢ |ibramientos contables

ayudante de cocina - comedor escolar (1 ano)

* Apoyo en preparacion de alimentos y tareas generales

DATOS
ACADEMICOS

Secundario completo - EDJA N° 16 (Economia y Gestion)

HABILIDADES

organizacion administrativa
atencion al publico

trabajo en Equipo
adaptacion al cambio

« comunicacion Efectiva

CURSOS Y
CERTIFICACIONES

HERRAMIENTAS

« ofimatica

« trabajo en equipo y liderazgo
« Empleo Digital

« manipulacion de Alimentos

« microsoft word-microsof excel - (nivel basico intermedio)
Redes sociales - Herramientas digitales
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